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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
zwana dalej SIWZ


Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk511217978]Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Miasta Grajewo i części jego jednostek organizacyjnych
na okres 18.08.2018 r. – 17.08.2019 r.


Tryb postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
PRZETARG NIEOGRANICZONY
Postępowanie o udzielenia zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą PZP.

















WSTĘP 
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana dalej SIWZ zawiera informacje i wytyczne dla wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na zadanie: Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Zamawiającego oraz części jego jednostek organizacyjnych

SIWZ opracowano na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do ustawy. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ stosuje się przepisy w/w ustawy. 
Definicje i skróty 
Wyrażenia i skróty używane w SIWZ oznaczają: 
1) Zamawiający – Miasto Grajewo z siedzibą w Grajewie, 
2) Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
3) Pzp – ustawę z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych, 
4) OPZ – opis przedmiotu zamówienia

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiający
Miasto Grajewo,
Reprezentowane przez Burmistrza Miasta Grajewo
Adres: ul. Strażacka 6 A,
19-200 Grajewo
Kontakt: tel. (86) 273-08-02, fax. (86) 273-08-03
NIP 719-153-20-12,  REGON 450669714
Strona internetowa: http://bip.um.grajewo.pl
Dni i godziny pracy Urzędu Miasta Grajewo: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek, 7.30 - 15.30
 środa 7.30 - 17.00.

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. Ustawy PZP.
1. Do niniejszego postępowania zastosowanie mają akty wykonawcze do ustawy PZP:
· Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1126)
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 2477).
1. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP
1. Zamawiający nie przewiduje stosowania aukcji elektronicznej do prowadzenia niniejszej procedury
1. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
1. Zamawiający żąda na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy PZP wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
1. Jeżeli Wykonawca działa w formie Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych, w przypadku udzielenia zamówień, Zamawiający nie będzie zobowiązany do dopłaty ewentualnej składki w celu zrównoważenia ujemnego ryzyka towarzystwa, zgodnie z art. 111 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U. z 2017r. poz. 1170)
1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych UZP i zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem  bip.um.grajewo.pl
1. W procedurze zawarcia i wykonania umowy na usługę ubezpieczenia uczestniczyć będzie broker ubezpieczeniowy Agnieszka Garwacka prowadząca działalność pod nazwą: Biuro Usług Brokerskich i Finansowych z siedzibą w Siedlcach (adres: Siedlce, ul. Sportowa 13) posiadająca zezwolenie PUNU nr 382/98 z dn. 01.06.1998 r. wynagradzana prowizyjne przez Wykonawcę wyłonionego w procedurze przetargowej.
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia są usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Zamawiającego i części jego jednostek organizacyjnych.
1. Kod wg. słownika CPV:
Kod główny: 66.51.00.00 – 8 – usługi ubezpieczeniowe
Kod pomocniczy:
66.51.50.00 – 3 – usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66.51.60.00 – 0 – usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej
66.51.61.00 – 1 – usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej 
66.51.21.00 – 3 – usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków
66.51.41.10 – 0 – usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych.
66.51.93.00-4 – usługi ubezpieczenia Assistance pojazdów mechanicznych
66.51.51.00 – 4 – usługi ubezpieczenia od ognia
66.51.54.00 – 7 – usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów

1. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zatrudniał na podstawie umowy o prace osoby wykonujące następujące czynności podczas realizacji zamówienia:
1) związane  z zawieraniem i wykonywaniem umowy ubezpieczenia,
2) związane z obsługą księgową
3) związane z wystawianiem polis
Zatrudnienie o którym mowa wyżej powinno trwać przez cały okres realizacji zamówienia. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się przedstawić dowody zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (w szczególności kopie umów o pracę) osób, o których wyżej mowa. 
	
W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający jest uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w SIWZ czynności. Zamawiający jest uprawniony w szczególności do:
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzania spełniania wyżej wymiennych wymogów i dokonywania ich oceny 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wyżej wymienionych wymogów, 
W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:
1)    oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;
 i/lub
2)    poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;
 i/lub
3)    zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;
 i/lub
4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w niniejszej umowie. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.

W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

Wykonawca ma obowiązek zawrzeć w umowie z podwykonawcą wymóg zatrudnienia przez podwykonawcę lub dalszych podwykonawców pracowników wykonujących wskazane przez Zamawiającego  czynności w zakresie realizacji zamówienia, na umowę o pracę, jeśli ich wykonywanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 Kodeksu pracy.


Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy , rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu:
1) skierowania do pracy osób niezatrudnionych na podstawie umowy o prace w wysokości 1000 zł (słownie: jeden tysiąc złotych) za każdy stwierdzony przypadek (kara może być nakładana wielokrotnie wobec tej samej osoby, jeżeli Zamawiający podczas kontroli stwierdzi, że nie jest ona zatrudniona na umowę o pracę).
2) odmowy przedłożenia do wglądu lub nie przedłożenia w terminie dowodów potwierdzających zatrudnienie w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych) za każdy przypadek. Kara może być nakładana wielokrotnie i dotyczyć tej samej osoby w przypadku nie przedłożenia do wglądu lub nie przedłożenia w terminie przez Wykonawcę odpowiednich dokumentów.
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SIWZ.
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych według własnego wyboru Wykonawcy na jedną (1), dwie (2) lub trzy (3) części zamówienia. Każda z części będzie oceniana odrębnie
6. Zamówienie podzielone jest na trzy części:
1. [bookmark: _Hlk511219502]CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA: UBEZPIECZENIE MIENIA, NASTĘPSTW NIESZCZEŚLIWYCH WYPADKÓW I ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ MIASTA GRAJEWO  I CZEŚCI JEGO JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
w skład której wchodzą następujące ryzyka:
1. Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk z rozszerzeniem o kradzież z włamaniem i rabunek oraz szyby i inne przedmioty od stłuczenia, pęknięcia lub porysowania
1. Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk
1. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w związku z prowadzeniem działalności i posiadaniem mienia
1. Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków

1. [bookmark: _Hlk511225969]CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA:  UBEZPIECZENIE NASTĘPSTW NIESZCZĘŚLIWYCH WYPADKÓW CZŁONKÓW OCHOTNICZYCH STRAŻY POŻARNYCH MIASTA GRAJEWO
w skład której wchodzą następujące ryzyka:
a) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków członków Ochotniczych Straży Pożarnych – zakres I
b) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków członków Ochotniczych Straży Pożarnych – zakres II


[bookmark: _Hlk511226728]CZĘŚĆ III ZAMÓWIENIA: UBEZPIECZENIE POJAZDÓW MECHANICZNYCH NALEŻĄCYCH DO MIASTA GRAJEWO I CZEŚCI JEGO JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
w skład której wchodzą następujące ryzyka:
1. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych 
1. Ubezpieczenie Zielona Karta
1. Ubezpieczenie Autocasco
1. Ubezpieczenie Assistance
1. Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażerów

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Termin realizacji zamówienia: 12 m-cy z początkiem ochrony ubezpieczeniowej od dnia 18.08.2018r dla wszystkich trzech części zamówienia
1. Początek i koniec okresu ubezpieczenia: 
1. [bookmark: _Hlk511062761]od dnia 18.08.2018 r. do dnia 17.08.2019r. dla ubezpieczeń majątkowych i odpowiedzialności cywilnej
1. od dnia18.08.2018 r. do dnia 17.08.2019r.  dla ubezpieczeń następstw nieszczęśliwych wypadków członków OSP
1. od dnia 18.08.2018 r. do dnia 17.08.2019r. dla ubezpieczeń komunikacyjnych 

1. Powyższe okresy ubezpieczenia dotyczą wszystkich rodzajów ubezpieczeń z zastrzeżeniem dotyczącym ubezpieczenia pojazdów mechanicznych:
1. polisy dla ubezpieczeń pojazdów mechanicznych (OC, NNW, AC/KR, ASS, ZK) są wystawiane na okresy roczne (12 miesięcy) określone indywidualnie dla każdego pojazdu i wskazane w załączniku nr 6 do OPZ  w momencie ekspiracji dotychczasowych polis. Ubezpieczenia pojazdów nabywanych w trakcie trwania umowy o udzielenie zamówienia publicznego będą zawierane na okresy roczne zgodnie z  wnioskiem Zamawiającego.
1. ostatnim dniem umożliwiającym ubezpieczenie pojazdu na warunkach umowy o udzielenie zamówienia publicznego jest ostatni dzień obowiązywania umowy, to jest: 17 sierpień 2019 r. Dla tych pojazdów okres ubezpieczenia zakończy się 16 sierpnia 2020r.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU – dotyczy wszystkich części Zamówienia
1. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12-23 i art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy PZP 
1. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1. kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, o ile wynika to z odrębnych przepisów
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności, a w szczególności zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej na terenie RP zgodnie z ustawą z 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, działa w formie spółki akcyjnej lub Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych i posiada zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej obejmującej przedmiot zamówienia lub zaświadczenie właściwego organu państwowego, że Wykonawca prowadzi działalność ubezpieczeniową obejmującą przedmiot zamówienia lub w przypadku prowadzenia działalności ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca uprawniony jest do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie RP w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia.

1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w tym zakresie
1. zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w tym zakresie.
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, koasekuracja), Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu umowy. Wszelkie kontakty, korespondencja, oświadczenia i zawiadomienia między uczestnikami konsorcjum a Zamawiającym, będą się odbywać za pośrednictwem pełnomocnika. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, które powinno określać zakres umocowania. Pełnomocnictwo powinno być podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów i złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Każdy z Wykonawców musi spełnić samodzielnie warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności.

3. Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania tych warunków na podstawie dostarczonych oświadczeń i dokumentów wg formuły spełnia-nie spełnia.
4. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania, na podstawie art. 24 ust.1 pkt 16 ustawy PZP.
VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA – dotyczy wszystkich części Zamówienia
1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania w przypadkach określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy PZP oraz dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, z późn.zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, z późn. zm.).
1. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpi którakolwiek z przesłanek zawartych w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.
1. Zgodnie z art. 24 ust 8 ustawy PZP Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16- 20, lub ust. 5 może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodni naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, podejmie konkretne środki które zapobiegną dalszym przestępstwom - czyli udowodni, że podjęte przez niego środki są wystarczające do uznania rzetelności wykonawcy. 
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna przedstawione dowody za wystarczające na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP.

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJACYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA – dotyczy wszystkich części Zamówienia
Zasady składania dokumentów lub oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia określa Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1126)

1. Zgodnie z art. 25a ust 1 pkt 1) ustawy PZP, w celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, Zamawiający żąda oświadczenia informującego, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu – załącznik 2A do SIWZ
1. Zgodnie z art. 25a ust 1 pkt 1)  ustawy PZP, w celu wykazania, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda oświadczenia informującego, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu – załącznik 2B do SIWZ.
1. Stosownie do art. 24aa ust. 1 ustawy PZP Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, może wezwać Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących dokumentów:
1. Dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do prowadzenia działalności ubezpieczeniowej zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2017 r, poz. 1170 z późn. zm.)
1. Aktualny (tzn. zawierający dane od ostatniej zmiany) odpis z właściwego rejestru albo z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
1. Dokumenty podmiotów zagranicznych: Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Dokumenty składane w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.

Oświadczenia dotyczące Wykonawcy składane są w oryginale.
Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokumentów  dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o którym mowa w pkt. 1 i 2 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1. W celu zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 
1. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności o których mowa w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa we wskazanym terminie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
1. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.


VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTOW, A TAKŻE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą
przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty i umowy 
4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocą faksu lub drogą
elektroniczną wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 6.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej na której została zamieszczona SIWZ.
9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego są:
1. Monika Danowska – tel. 86 273 08 21, adres email: m.danowska@um.grajewo.pl godziny pracy 7.30-15.30
1. Agnieszka Garwacka – broker ubezpieczeniowy - tel. 25 631 19 34, 606 73 44 66 adres email: agnieszka.garwacka@wp.pl, godziny pracy: 8.00-16.00

10..W przypadku wysyłania zapytań przez Wykonawców w formie pisemnej lub elektronicznej do Zamawiającego, należy je przesłać także na adres: agnieszka.garwacka@wp.pl również w wersji edytowalnej

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.
Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
Zamawiający określa dla Wykonawcy termin związania ofertą na 30 dni licząc od daty upływu terminu składania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, której treść musi odpowiadać treści SIWZ.
2. Wykonawca może złożyć ofertę według własnego wyboru na jedną (1), dwie (2) lub trzy (3) części zamówienia.
3. Ofertę wraz z załączonymi do niej dokumentami składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
4. Oferta i załączone do niej dokumenty wymagają podpisu osoby upoważnionej do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy.
5. Dokumenty inne niż oświadczenia muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
6. Wszystkie oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
7. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie i załączonych do niej dokumentach muszą być naniesione
czytelnie i parafowane przez Wykonawcę.
8. Oferta powinna być napisana czytelnie, techniką trwałą oraz zszyta w sposób uniemożliwiający
rozłączenie się kartek.
9. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach. Numeracji podlegają wyłącznie strony zapisane.
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
11. Składana oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:
1. kompletny i podpisany formularz oferty zgodny z załącznikiem nr 2 do SIWZ
1. wypełnione podpisane oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 2A i 2B do SIWZ
1. pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę w imieniu Wykonawcy lub Wykonawców wykonujących wspólnie zamówienie
1. pełnomocnictwo od osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, dla osoby/osób podpisującej/ych ofertę, w przypadku gdy oferty nie podpisuje osoba/osoby reprezentujące Wykonawcę
1. ogólne warunki ubezpieczenia dla ryzyk ubezpieczeniowych określonych dla części I, II i III zamówienia.

UWAGA:
Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy ( informacja z otwarcia ofert) są zobowiązani przekazać zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (zał. Nr 4 do SIWZ). W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia, niniejsze oświadczenie składa każdy z nich. 

12. Ofertę należy złożyć w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności ich treści oraz zabezpieczających ich nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna być opatrzona napisem:
	Zamawiający: Miasto Grajewo
Ul. Strażacka 6A
19-200 Grajewo

Oferta na zamówienie publiczne: „Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Miasta Grajewo i części jego jednostek organizacyjnych na okres 18.08.2018 r. – 17.08.2019 r.”


               Nie otwierać do dnia  20 lipca 2018 . do godz. 12.00




Dodatkowo powinna być opatrzona identyfikacją Wykonawcy zawierającą: nazwę, adres, numer telefonu, faxu i adres email.
13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty lub braku którejkolwiek informacji.
14. Wszelkie zmiany do już złożonych ofert lub wycofanie oferty mogą być wniesione w zamkniętej kopercie oznaczonej – „Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Miasta Grajewo oraz części jego jednostek organizacyjnych” - zmiana/ wycofanie
15. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419), które Wykonawca składając ofertę wraz z jej załącznikami zamierza zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania, winny być załączone na końcu oferty w osobnym opakowaniu w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i być opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”, z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty.


XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie  Urzędu Miasta Grajewo pokój Nr 21 w terminie do 20 lipca 2018 r., do godz.  12.00.
2. Otwarcie ofert nastąpi 20 lipca 2018 r. o godz.12.15 w siedzibie Zamawiającego,  pokój nr 19.
3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na
sfinansowanie zamówienia.
1. Po otwarciu koperty z ofertą Zamawiający poda nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.
1. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta informacje, o których mowa w art. 86 ust.5 ustawy PZP.



XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Ceną oferty w odniesieniu do każdej części zamówienia odrębnie jest suma składek za wszystkie rodzaje ubezpieczenia wchodzące w skład danej części.
2. Wykonawca podaje cenę oferty w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 2 do SIWZ. Wykonawca podaję w ofercie jedną ostateczną cenę za każdą część zamówienia odrębnie. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie opisu przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszelkich kosztów związanych z realizacją zamówienia wynikających z zakresu usługi, niezbędnych do jej wykonania i uwzględnić inne składniki wpływające na ostateczną cenę, w tym wynagrodzenie brokera oraz wszelkiego rodzaju upusty i rabaty, które Wykonawca zamierza zastosować wobec Zamawiającego, bez możliwości jej zmiany w trakcie trwania umowy. (Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia ryczałtowego zgodnie z art. 632 kc). 
3. Cenę należy podać w złotych i groszach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zaokrąglenia ceny należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
4. Zamawiający poprawi w ofercie:
1. oczywiste omyłki pisarskie, 
1. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
1. omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia mu zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie w/w omyłek podlega odrzuceniu.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT

Ważne oferty będą oceniane i porównywane na podstawie następujących kryteriów i przypisanych im wag (znaczenia)

Ocena ofert odrębnie w zakresie każdej z 3 (trzech) części zamówienia będzie dokonana z uwzględnieniem n/w kryteriów 
CZEŚĆ I
Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 60%
Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 20%
Kryterium „C” – zaakceptowanie klauzul w serwisie posprzedażowym – 20% 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia
Cena łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje ubezpieczenia będące przedmiotem danej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w SIWZ zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:
	An =
	Cmin
	x  100 pkt x  0,60

	
	Cn
	


gdzie:
An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna ubezpieczenia)
Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert
Cn – cena oferty badanej/ocenianej
1. – waga (znaczenie %) kryterium oceny

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne
Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych każdej z części zamówienia – obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty 
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:
Bn= „n” x0,20
gdzie:
Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul fakultatywnych
„n” – liczba punktów przyznana ofercie za klauzule fakultatywne
20- waga (znaczenie %) kryterium oceny	

Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę ubezpieczeniową wg następujących zasad:
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 32,35,37,39,40,41,43 Zamawiający przyzna  po 10 punktów za każdą klauzulę,
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 33,34,36,38,42,44 Zamawiający przyzna  po 5 punktów za każdą klauzulę,

UWAGA – w przypadku dopisków oraz zmian w treści klauzul fakultatywnych odbiegających na niekorzyść Zamawiającego od treści zawartej w SIWZ, za zmienioną klauzulę przyznanych będzie 0 punktów. W przypadku dopisków oraz zmian na korzyść Zamawiającego – za daną klauzulę przyznana będzie przewidziana ilość punktów.

KRYTERIUM „C” – klauzule posprzedażowe
Suma punktów za ocenę klauzul serwisu posprzedażowego obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru
Cn= „n” x 0,20
gdzie:
Cn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul serwisu posprzedażowego
„n” – liczba punktów przyznanych ofercie za klauzule posprzedażowe
20- waga (znaczenie %) kryterium oceny

Punktacja za zaakceptowanie klauzul serwisu posprzedażowego  – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul serwisu posprzedażowego wg następujących zasad:
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 1,2, 3, Zamawiający przyzna  po 5 punktów za każdą klauzulę 
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 4, 5,6, Zamawiający przyzna  po 10 punktów za każdą klauzulę,
1. za rozszerzenie ochrony o klauzulę oznaczoną numerem 9 Zamawiający przyzna  15 punktów 
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 7, 8 Zamawiający przyzna 20 punktów za każdą klauzulę

[bookmark: _Hlk516229816]Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych za  kryterium ceny, kryterium klauzul fakultatywnych, kryterium klauzul posprzedażowych

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn+ Cn

CZEŚĆ II
Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 60%
Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 30%
Kryterium „C” – zaakceptowanie klauzul w serwisie posprzedażowym – 10% 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia
Cena łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje ubezpieczenia będące przedmiotem danej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w SIWZ zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
		Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:
	An =
	Cmin
	x  100 pkt x  0,60

	
	Cn
	


gdzie:
An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna ubezpieczenia)
Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert
Cn – cena oferty badanej/ocenianej
60– waga (znaczenie %) kryterium oceny

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne
Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty 
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:

Bn= „n” x0,30
gdzie:
Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul fakultatywnych
„n” – liczba punktów przyznana ofercie za klauzule fakultatywne
30- waga (znaczenie %) kryterium oceny	

Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę ubezpieczeniową wg następujących zasad:
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 1 Zamawiający przyzna 10 punktów 
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 2, 5 Zamawiający przyzna  po 15 punktów za każdą klauzulę
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 3, 4, 6 Zamawiający przyzna  po 20 punktów za każdą klauzulę


UWAGA – w przypadku dopisków oraz zmian w treści klauzul fakultatywnych odbiegających na niekorzyść Zamawiającego od treści zawartej w SIWZ, za zmienioną klauzulę przyznanych będzie 0 punktów. W przypadku dopisków oraz zmian na korzyść Zamawiającego – za daną klauzulę przyznana będzie przewidziana ilość punktów.

KRYTERIUM „C” – klauzule posprzedażowe
Suma punktów za ocenę klauzul serwisu posprzedażowego obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru

Cn= „n” x 0,10
gdzie:
Cn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul serwisu posprzedażowego
„n” – liczba punktów przyznanych ofercie za klauzule posprzedażowe
10- waga (znaczenie %) kryterium oceny

Punktacja za zaakceptowanie klauzul serwisu posprzedażowego  – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul serwisu posprzedażowego wg następujących zasad:
a) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 1,2 Zamawiający przyzna  po 50 punktów za każdą klauzulę,

Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych za  kryterium ceny, kryterium klauzul fakultatywnych, kryterium klauzul posprzedażowych

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn+ Cn 

CZEŚĆ III
Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 60%
Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 30%
Kryterium „C” – zaakceptowanie klauzul w serwisie posprzedażowym – 10% 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia
Cena łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje ubezpieczenia będące przedmiotem danej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w SIWZ zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
	Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:
	An =
	Cmin
	x  100 pkt x  0,60

	
	Cn
	


gdzie:
An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna ubezpieczenia)
Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert
Cn – cena oferty badanej/ocenianej
60– waga (znaczenie %) kryterium oceny

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne
Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty 
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru:
Bn= „n” x0,30
gdzie:
Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul fakultatywnych
„n” – liczba punktów przyznana ofercie za klauzule fakultatywne
30- waga (znaczenie %) kryterium oceny	

Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę ubezpieczeniową wg następujących zasad:
a) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 12,13,14,15 Zamawiający przyzna  po 10 punktów za każdą klauzulę,
b) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami 16, 17, 18 Zamawiający przyzna  po 20 punktów za każdą klauzulę

UWAGA – w przypadku dopisków oraz zmian w treści klauzul fakultatywnych odbiegających na niekorzyść Zamawiającego od treści zawartej w SIWZ, za zmienioną klauzulę przyznanych będzie 0 punktów. W przypadku dopisków oraz zmian na korzyść Zamawiającego – za daną klauzulę przyznana będzie przewidziana ilość punktów.

KRYTERIUM „C” – klauzule posprzedażowe
Suma punktów za ocenę klauzul serwisu posprzedażowego obliczona zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty.
Oferty będą oceniane według poniższego wzoru
Cn= „n” x 0,10
gdzie:
Cn – liczba punktów przyznana ofercie „n” zgodnie z wagą kryterium oceny klauzul serwisu posprzedażowego
„n” – liczba punktów przyznanych ofercie za klauzule posprzedażowe
10- waga (znaczenie %) kryterium oceny

Punktacja za zaakceptowanie klauzul serwisu posprzedażowego  – ocena polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul serwisu posprzedażowego wg następujących zasad:
1. za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 1,2 Zamawiający przyzna  po 50 punktów za każdą klauzulę,

Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych za  kryterium ceny, kryterium klauzul fakultatywnych i kryterium klauzul posprzedażowych 

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn+ Cn


UWAGA - brak zgody na włączenie do zakresu ubezpieczenia bądź zmiana treści którejkolwiek z klauzul o charakterze obligatoryjnym w każdej z 3 (trzech) części zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.

UWAGA - obliczenie łącznej liczby punktów uzyskanych przez daną ofertę w każdej z 3 (trzech) części zamówienia zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie każdej z 3 (trzech) części zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który zdobędzie największą łącznie ilość punktów w kryteriach cena + ocena klauzul.
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty przez Wykonawcę.


XV. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający powiadomi o miejscu i terminie podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego zażąda umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile to umocowanie nie będzie wynikać z dokumentów przedłożonych w postępowaniu.
1. Wzory umów stanowią załączniki do SIWZ – Część I zamówienia – Załącznik Nr 3, Część II zamówienia – Załącznik Nr 3a,  Część III zamówienia – Załącznik Nr 3b
1. Postanowienia ustalone we wzorach umów nie podlegają negocjacjom.
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminach określonych w art. 94 ustawy PZP. 
1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania  ich ponownego badania i oceny.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. MOŻLIWOŚĆ DOKONANIA ZMIAN POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY

1. Przewiduje się możliwość zmiany umowy w przypadkach, o których mowa w art. 144 ust. 1 pkt. 2-6 ustawy PZP oraz w niżej opisanych sytuacjach
1) Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku wystąpienia jednej ze zmian przepisów wskazanych w art. 142 ust. 5 ustawy PZP tj., w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług 
2) Zmiany warunków stanowiących podstawę udzielanej ochrony ubezpieczeniowej w przypadku zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w szczególności przepisów kodeksu cywilnego, w zakresie, w jakim zmiany te dotyczyć będą postanowień umów ubezpieczenia. Zmiany te mogą prowadzić do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jeżeli będą one związane ze zwiększeniem sumy ubezpieczenia/gwarancyjnej lub zmianą wielkości ryzyka.
3) Zmiany podmiotowego zakresu zamówienia w przypadku:
a) Utworzenia przez Zamawiającego nowych podmiotów, w tym wyodrębnionych z podmiotów dotychczas objętych zamówieniem lub powstałych w wyniku ich połączenia
b) Restrukturyzacji, przekształcenia, połączenia, komercjalizacji lub zmiany formy prawnej podmiotów objętych zamówieniem
c) Rozwiązania podmiotu objętego zamówieniem.
Wymienione wyżej zmiany mogą prowadzić do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jeżeli będą one związane ze zmianą sumy ubezpieczenia/gwarancyjnej lub zmianą wielkości ryzyka.
4) Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku spadku wartości lub ilości ubezpieczonego mienia 
5) Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem postanowień klauzuli automatycznego pokrycia obligującej Wykonawcę do bezskładkowego obejmowania ubezpieczeniem składników mienia do wysokości określonego w niej limitu, w przypadku:
a) Ubezpieczenia nowo nabywanych lub pominiętych składników mienia
b) Zwiększenia sumy ubezpieczenia mienia w związku z jego modernizacją, przeprowadzonymi inwestycjami, adaptacją, rozbudową, 
c) Objęcia ochroną ubezpieczeniową nowych podmiotów powoływanych przez Zamawiającego w tym wyodrębnionych z innych podmiotów objętych zamówieniem lub powstałych w wyniku ich połączenia lub przekształcenia
d) Restrukturyzacji, przekształcenia, połączenia, komercjalizacji lub zmiany formy prawnej podmiotów objętych zamówieniem
6) Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku wyczerpania sumy ubezpieczenia w objętym zakresem zamówienia ubezpieczeniu systemem pierwszego ryzyka lub wyczerpania sumy gwarancyjnej bądź podlimitów odszkodowawczych w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej – zwiększenie wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku uzgodnienia uzupełnienia sumy ubezpieczenia w ubezpieczeniu systemem pierwszego ryzyka lub sumy gwarancyjnej/limitów odszkodowawczych w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej i jego kosztu
2. W przypadku zmiany o której mowa w ust. 1 pkt 1 wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie zmianie, a określona w aneksie do umowy wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów dotyczących podatku od towarów i usług
3. Zmiana o której mowa w ust. 1 pkt. 1 będzie wprowadzana do umowy na pisemny,  udokumentowany wniosek Wykonawcy, złożony najpóźniej w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie nowych przepisów. 
4. Zamawiający w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmuje wobec niego pisemne stanowisko które jest wiążące dla Wykonawcy
5. Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku jej wprowadzenia  obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie nowych przepisów o których mowa w ust. 1 pkt. 1
6. Warunkiem dokonania zmian umowy, o których mowa w ust. 1 pkt. 2-6 oraz wynikających  z art. 144 ust. 1 pkt. 2-6 ustawy PZP jest złożenie pisemnego wniosku przez Zamawiającego
7. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy będą wprowadzane pisemnie w formie dokumentu ubezpieczeniowego albo aneksu do umowy pod rygorem nieważności


XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Grajewo  z siedzibą w Grajewie przy ulicy Strażackiej 6A,  tel: 86 273 08 02, e-mail: sekretariat@um.grajewo.pl
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta Grajewo możliwy jest pod numerem tel. nr. 86 273 08 06 lub adresem e-mail: inspektorod@um.grajewo.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ref. WO.253.1.2018 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[footnoteRef:1] ; [1:  Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  ] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:2] ;   [2:  Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w artykułach 179 - 198 ustawy PZP.

XX. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz oferty
Załącznik nr 2A – Oświadczenia Wykonawcy
Załącznik nr 2B – Oświadczenia Wykonawcy
Załącznik nr 3 – wzór umowy część I
Załącznik nr 3a – wzór umowy część II
Załącznik nr 3b – wzór umowy część III
Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy
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